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SRM用户账户管理模块

功能概述
通过本模块，用户可以通过注册流程获得SRM平台账户，入驻平台。

注册用户

操作路径：首页 → 注册用户
正式环境地址：http://www.gujinggong.cn:8010/ 
1. 打开SRM平台登陆页面，点击“我要注册”，进入注册用户界面。
[image: image34.bmp]
(提示：推荐使用火狐浏览器
2. 阅读注册须知页面，用户阅读注册须知后，勾选“我已阅读并同意该条款”，点击“同意”，进入认证须知页面。
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(提示：如果不同意相关条款，可以选择“拒绝“，结束注册流程。 

3. 填写企业信息页面，依次填写登记信息、联系人信息、业务信息和许可证信息。
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(提示：

1、红色框为必填项；
2、“集团代码”为注册供应商在SRM平台内自动生成的代码，首次注册，均为“无集团代码”，供应商首次注册成功后，即会生成一个“集体代码”，查询路径：集团管理→基础数据管理→组织架构→公司，若与该公司相关联的其他公司注册，则需填报该“集团代码”；
3、SRM注册授权委托书及诚信经营自律协议：下载模板→电脑填写（授权书插入身份证正面照）→打印签名盖公章→扫描上传
4、三证信息：只填写统一社会信用码、营业范围、营业期限、营业原件扫描件、注册地（国家、地区）信息。
4. 填写企业联系人信息，依次“点击填写”，联系人信息必须填写真实、准确。
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(提示：1、注册通过后，账号和密码，平台发送短信到“业务负责人的手机和邮箱”；
2、填完人员信息后，点击左上角“[image: image6.png]


”符号返回。
5. 填写业务信息，信息填写完整、真实、准确。

[image: image7.png]=5

FEWETIE: X e

FER |
T BtER: M JBEFRA(M?):
AfERl: RERE

1SO140003A3E: ISO900TINEE:




(提示：1、主要业务方向： 供应商（向古井集团出售货物或服务）选择：销售；
2、行业类型选择：若当前类型选择错误，需再次点击选择一次当前类型，方可取消选择；
3、ISO认证证书：在相应的认证□“√”，填写有效期，上传证书原件扫描件。
6. 许可证信息：根据业务范围上传许可证。如印刷经营许可证、工业产品生产许可证等证书，点“十”可上传多个许可证。
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7. 账号信息页面，按照公司对公账号填写，银行代码是开户行银行的网银联号（行号），可登陆：http://www.wt520.wang/查询，确认无误后点击“下一步”，进入企业审核页面。
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8．企业信息确认页面，可以查看之前填写的企业认证信息，确认无误后点击“提交”，完成后进入等待审批页面。
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(提示：
1、统一社会信用代码号为18位，若代码号带（1-1）等信息，括号及括号内容无需填写，只需填写前面18位即可；
2、 若提交时显示验证不通过，请检查联系人邮箱格式、统一社会信用代码号等是否正确。
合作邀请（必要操作）
供应商输入账号、密码登录SRM平台后，只有同意成为合作伙伴之后，才可以与古井集团进行正常的业务往来。
· 在首页界面下方“系统消息”栏点击“合作邀约申请”，弹出合作邀请弹框，点击“同意”。
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维护调查表
采购方按需向供应商发布调查表，收到调查表后，按时填写调查表内容。
1. 点击合作伙伴的“调查表维护”，进入调查表维护页面，点击“调查表编号”进入到“调查表明细”页面。
[image: image14.png]SRV g mvaims  we B (B | Us R ORMSERE SR UEET Q 1R

Going-Link

CRRHEERE | ESHEE
B ERSEERNERAT » AfEbeE » ’ SEEER | BY SEEER

» BEIRGEESE
i [eEa

FiESEE:

IEIEREth TR FRE AR IR
ST
BRGNS A SITERkE




[image: image15.png][

SN gEmgss

P

VSRR
i

EFPRB
000000010

T

EPEIR
HERTEIRETAD)

RHEH

AU

S00577





2. 填写“企业信息”后点击“附件信息”，下载采购方附件模板，填完后盖公章，扫描上传到“供方附件”栏，点击保存、提交。
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(提示：1、点击“我收到的调查表”，只能查看，无法编辑；

2、 调查表审批通过后，业务联系人邮箱会收到通知；
3、 若调查表审批不通过，业务联系人邮箱会收到通知，需登录账号，重新维护调查表信息。
企业信息维护
供应商注册完账户之后，可以对自己的企业信息进行维护。

操作路径：集团管理→ 组织架构  
在公司卡片中，点击“公司代码”按钮，进入企业信息补录界面，点击修改，可进行相应的信息维护，维护完成

后，点击保存→提交。
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提示：下拉页面，可查询其他需维护的信息
(提示：比如，进行“账户信息”维护（具体见以下截图）:

1、 点击“账户信息”→“新建”→选择“银行代码”、“银行名称”；
2、 银行代码选择：点击右下角搜索按钮→弹出“银行查询”框→输入具体银行名称→点击“查询”→出现对应的银行代码→双击该银行代码→“银行代码”、“银行名称”同时选择成功；
3、 填写账户名称、银行账号，若为“主账户”，则勾选“主账户”;

4、 维护完成后，点击保存→提交→确认提交→确定。

5、 务必保证所填信息准确无误！
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子账户管理

汉得SRM平台不同用户有不同功能及权限是通过子账户和角色交叉控制来实现的。
本模块可以实现一家供应商下创建多个子账户，通过给每个子账户分配不同的角色，就可以使各个子账户具有不同的功能。如供应商最常用到的三个角色是“销售代表（订单确认和查询以及报价）”、“应收会计（对账和网上发票功能）”和“仓管员（送货单管理）”。如果甲是销售，只需要查看并确认订单，那么只需要新建一个子账户，并给甲分配一个“销售代表”的角色就可以了。

供应商注册被审批之后默认得到的是集团管理员角色，该角色拥有供应商所需要的全部功能，如果供应商不需要进行功能区分，那么也可以用该角色直接进行业务操作。

操作路径：集团管理 → 系统管理 → 子账户管理
一、查询现有子账号
1. 在子账户管理界面，点击“查询”，可查看到该账号现有的所有子账号。
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2. 筛选查询。对查询条件（账号、描述）进行维护后点击 “查询”按钮，系统将筛选出符合条件的账号信息。
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二、新增子账户（非必要操作）

1. 在账户管理界面，点击“新增”按钮。
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2. 弹出新增用户窗口，维护相关信息，包括：密码、描述（姓名）、有效期，勾选需赋予的角色。
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提示：若一个子账户被分配多个角色，勾选默认的角色，则登录的时候就会优先显示默认角色

三、维护账户基本信息、分配角色

在账号管理界面，选择需要进行信息维护的账号，点击“编辑”，弹出编辑用户，可进行“基本信息”“密码与安全”“角色分配”等内容进行修改。其中在编辑用户窗口，勾选“冻结”后，可对该账户进行冻结。
[image: image29.png]=3

HEAE
S it BB BHE oFE  omk FH RER AFEE

36411420 MR 2015-12-29 2015- - yepe [y, ey pre—— f.com RER R

BUYER  SMA £ 2014-09-02





[image: image30.png]0 XESRM s mFams  wE BE ARKE WS BRE  SEMNERE SRt Q EEER

Going-Link

B FROEE

6 wujiugin@gujing.com.cn

HEEERE: [

FHSE: 18905687536

FNERE [




(提示：在分配角色窗口中，可查看到该账号现有的角色。点击“新建”按钮则新增一行。在新增的角色代码框中，点击查询图标，弹出选择角色窗口，双击选择角色，然后点击“保存”即可；子账户只有被分配了角色，才可用。
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(提示：若要取消该账户的某个角色，点击“编辑”→“分配角色”→“输入权限截止有效期”→“保存”，禁用该角色即可；注意不要点击“清除”，“清除”只是当前当次不显示，并未真正禁用角色。
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古井SRM平台


供应商管理操作手册
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